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E De digitale formulieren van Werken aan Stage & Loopbaan

De digitale formulieren kunnen worden ingezet ter aanvulling op het lesmateriaal
van Werken aan Stage & Loopbaan. Met deze formulieren worden de opgedane
stagevaardigheden van de leerling eenvoudig en efficiént geregistreerd. In deze
formulieren (PDF) kan worden getypt. Vervolgens zijn de bestanden gemakkelijk

op te slaan, af te drukken of te verzenden.

Samen met de bewijzen die de leerling maakt in het lesmateriaal vormen deze

formulieren een goede basis voor het opbouwen van een (digitaal) portfolio.

B Wie werkt met de digitale formulieren?

De digitale formulieren worden gebruikt door de leerling, de stagebegeleider en/of
de werkbegeleider op stage. De formulieren waarin afspraken vastgelegd worden
of waarmee de voortgang wordt geregistreerd kunnen gezamenlijk ingevuld
worden. De formulieren kunnen op deze manier dienen als basis voor een

voortgangs- of beoordelingsgesprek tussen de leerling en de begeleider(s).

E Hoe ontvang ik de digitale formulieren?

De digitale formulieren zijn per set verkrijgbaar in de webwinkel van Werken aan

Stage & Loopbaan > www.werkenaanstage.nl Indien u de set bestelt dan krijgt u

deze van ons per e-mail toegestuurd.

Hoe werk ik met de digitale formulieren?

Het staat scholen geheel vrij om de formulieren naar eigen inzicht te gebruiken.
Het is geen verplichting om alle formulieren in te zetten. Selecteer de formulieren

die bruikbaar zijn voor uw doelgroep.

Het is aan te bevelen om (schoolbrede) afspraken te maken over welke

formulieren ingezet worden binnen de organisatie en welke werkwijze passend is.

Sla één set met originele exemplaren op een centrale plek op.
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formulier stage-overeenkomst

@ In de stage-overeenkomst wordt In te vullen door de:
p— vastgelegd wat er van de stagiair

— en van de stagebegeleider wordt verwacht stagebegeleider
— — tijdens de stageperiode. " werkbegelsider

formulier persoonsgegevens

[ —

. In te vullen door de:
R Een formulier met de meest recente

persoons- / contactgegevens van = |eerling
de leerling.

= Een formulier met daarop een stappenplan In te vullen door de:
{(en spellingcontrole) waarmee de leerling

stap-voor-stap een sollicitatiebrief schrijft. leerling

formulier CV

(W) cormcatum vtae

Een formulier met daarop een stappenplan In te vullen door de:

e f— voor het schrijven van een CV. _
e = leerling

i""“i = stagebegeleider
1 = werkbegeleider

formulier uren

taat

»

i
®

Een formulier voor het bijhouden van: In te vullen door de:

= de stagedagen en de stage-uren = leerling
= de leerdoelen van de week (optioneel) = werkbegeleider
= korte weekevaluatie (optioneel)

e e [
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formulier stagebezoek

@ ra—
—re Een formulier ter voorbereiding In te vullen door de:
=] op een stagebezoek van de stagebegeleider _
e tijdens een stageperiode. * leerling
= stagebegeleider
Met dit formulier kunnen onder andere * werkbegeleider
de leerdoelen, de voortgang, de kwaliteiten,
B e de leerpunten en gemaakte afspraken
worden vastgelegd.
formulier stagebeoordeling
Een formulier met daarin een In te vullen door de:
e stagebeoordeling (ter afronding van
= leerling

een stageperiode).
= stagebegeleider

= werkbegeleider

formulier stageverslag

. . In te vullen door de:
1 srace 2 coorsan Een formulier waarmee de leerling

terugblikt op de afgeronde stage. = Jleerling

Stagevarsiag

formulier nazorg

@ —

Registratieformulier voor geboden nazorg In te vullen door de:

na uitstroom.
= stagebegeleider




